- ANEXA -
SECRETARIATUL DE STAT PENTRU CULTE

REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE
TITLUL I

DISPOZITII GENERALE

Art. 1. — (1) Secretariatul de Stat pentru Culte se organizeaza si functioneaza ca organ
de specialitate al administratiei publice centrale, cu personalitate juridica, In subordinea
Guvernului si in coordonarea prim-ministrului, prin Cancelaria Primului - Ministru, finantat
integral de la bugetul de stat, prin bugetul Secretariatului General al Guvernului.

(2) Secretariatul de Stat pentru Culte elaboreaza si asigura aplicarea strategiei si
politicilor in domeniul vietii religioase.

(3) Secretariatul de Stat pentru Culte are sediul Tn municipiul Bucuresti, Str. Nicolae
Filipescu, nr.40, sectorul 2.

Art. 2. — Organizarea si functionarea Secretariatului de Stat pentru Culte sunt
reglementate prin prevederile Hotararii Guvernului nr. 44/2013 cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si prin dispozitiile prezentului regulament.

Art. 3. — Secretariatul de Stat pentru Culte isi desfasoard activitatea pe baza
urmatoarelor principii fundamentale:

a) cultele religioase recunoscute de lege sunt libere, autonome si egale in fata autoritatilor
statului;

b) statul roman recunoaste cultelor rolul spiritual, educational, social-caritabil, cultural si de
parteneri sociali, precum si statutul lor de factori ai pacii sociale.

Art. 4. — In calitate de organ al administratiei publice centrale, Secretariatul de Stat
pentru Culte indeplineste urmatoarele functii principale:

a) de strategie, prin care se asigurd definirea obiectivelor in vederea aplicarii Programului de
Guvernare in domeniul vietii religioase;

b) de reglementare si sinteza, prin care se asigura elaborarea cadrului normativ si institutional
necesar, in vederea realizarii obiectivelor strategice din domeniul propriu de activitate;

c) de administrare si de gestionare eficientd, transparentd, cu respectarea dispozitiilor legale in
vigoare, a bunurilor, bugetelor si fondurilor alocate;

d) de reprezentare pe plan intern si extern a statului roméan in domeniul pe care 1l gestioneaza;
e) de autoritate de stat, prin care se asigurd indrumarea, sprijinul si controlul modului de
aplicare unitara a reglementarilor, emise potrivit legii in domeniul vietii religioase, cu
respectarea principiului autonomiei cultelor religioase.

TITLUL II

ATRIBUTIILE PRINCIPALE ALE SECRETARIATULUI DE STAT PENTRU CULTE

Art.5.— (1) In indeplinirea rolului si a obiectivelor sale generale, Secretariatul de Stat
pentru Culte are urmatoarele atributii principale:
1. asigura relatiile statului cu toate cultele si asociatiile religioase din Romania;
2. sprijind toate cultele si asociatiile religioase, potrivit statutelor de organizare si functionare
ale acestora, in vederea participarii lor la viata sociald si spirituald a tarii, urmareste ca 1n
relatiile dintre culte si asociatii religioase sa fie excluse orice forme, mijloace si actiuni de
invrajbire religioasa;
3. participa la solufionarea amiabila a conflictelor dintre culte si dintre culte si asociatii
religioase;
4. monitorizeaza aplicarea actelor normative interne si internationale referitoare la respectarea
libertatii religioase;



5. asigurd legdtura dintre cultele religioase si ministere, celelalte organe ale administratiei
publice centrale si locale, Tn vederea respectarii libertatii si autonomiei cultelor, a prevenirii si
inlaturdrii oricaror abuzuri, prin aplicarea legii; sprijind autoritatile administratiei publice
locale pentru rezolvarea problemelor specifice care apar 1n raporturile lor cu cultele si
asociatiile religioase si totodata acorda asistentd cultelor si asociatiilor religioase, la solicitarea
acestora, in solutionarea problemelor pe care acestea le supun autoritatilor administratiei
publice locale;

6. analizeaza cererile de Infiintare de noi culte, intocmeste documentatiile cerute de lege si face
propuneri Guvernului in vederea recunoasterii acestora;

7. acorda aviz consultativ in vederea obtinerii calitatii de asociatie religioasa;

8. propune Guvernului recunoasterea statutului de utilitate publica pentru organizatii non-
guvernamentale cu activitate in domeniul vietii religioase, cu respectarea normelor legale;

9. elibereaza avizul necesar acordarii vizei de lungd sedere pentru activitafi religioase sau
prelungirii dreptului de sedere temporard pentru activitti religioase strainilor care urmeaza sa
desfasoare sau desfasoara astfel de activitati pe teritoriul Romaniei;

10. tine evidenta si efectueaza plata contributiilor la Fondul national unic de asigurari sociale
de sanatate pentru personalul monahal al cultelor recunoscute de lege, care nu realizeaza
venituri din munca, pensie sau alte surse;

11. colaboreaza cu sistemul educational si ia act de planurile de invatdmant si programele
analitice pentru predarea religiei, elaborate de cultele recunoscute de lege;

12. sprijind cultele recunoscute in organizarea si desfasurarea activitatilor de asistentd
religioasa si sociald in armata, penitenciare, spitale, in camine de batrani, case de copii si in alte
institutii, precum si in familii care se confrunta cu nevoi speciale;

13. sprijina cultele recunoscute in activitatea de evidenta, pastrare, conservare, restaurare si
punere in valoare a bunurilor culturale mobile si imobile, aflate in proprietatea sau in folosinta
cultelor, in conditiile legii;

14. ia act de alegerea sau numirea persoanelor care urmeaza sa ocupe functii de conducere,
precum si a personalului clerical si laic din cadrul cultelor recunoscute de lege, inclusiv din
invatdmantul teologic neintegrat in invatdmantul public, in vederea alocarii sprijinului financiar
de la bugetul de stat pentru salarizarea personalului cultelor, potrivit legii;

15. tine evidenta unitatilor de cult ale cultelor recunoscute care solicitd sprijin pentru
salarizarea personalului clerical;

16. initiazd actiuni de relatii externe cu institutii de stat similare din alte tari si organizatii
internationale neguvernamentale care se ocupa de garantarea si respectarea libertatii religioase,
precum si a celorlalte drepturi fundamentale ale omului si participd la manifestarile organizate
de acestea;

17. elaboreaza studii si sinteze documentare referitoare la viata religioasd din Romania, precum
si despre activitatea cultelor si organizatiilor religioase din alte tari; organizeaza dezbateri, cu
participarea specialistilor romani si strdini, privind teoria si practica laica si ecleziastica 1n acest
domeniu;

18. gestioneaza resursele financiare publice alocate pentru completarea fondurilor necesare
salarizarii personalului clerical si neclerical, potrivit legii;

19. acorda sprijin financiar, in conditiile legii, pentru:

a) construirea, in conditiile aprobarii documentatiilor tehnico-economice potrivit
reglementarilor in vigoare, precum si repararea lacasurilor de cult care apartin cultelor
recunoscute de lege;

b) restaurarea si conservarea lacasurilor de cult care sunt monumente istorice §i care
apartin cultelor recunoscute de lege;

c) restaurarea si conservarea bunurilor din patrimoniul cultural national mobil ale cultelor
recunoscute de lege;

d) completarea fondurilor proprii necesare Intretinerii si functiondrii unitatilor de cult cu
venituri mici sau fard venituri;

e) amenajarea si Intretinerea muzeelor detinute ori pe care le administreaza unitatile de
cult;



f) achizitionarea de imobile necesare desfasurarii activitatilor unitatilor de cult si de
asistenta sociala si medicala sustinute de acestea;

g) sprijinirea activitatilor de asistenta sociald si medicala organizate de cultele recunoscute
de lege in spitale, centre de plasament, cimine pentru batrani si alte forme de asistenta;

h) sustinerea unor actiuni cu caracter intern si international realizate de cultele recunoscute
de lege;

1) construirea, amenajarea §i repararea cladirilor avand destinatia de asezaminte de
asistenta sociala si medicala ale unitatilor de cult;

7 construirea si repararea sediilor administrative ale eparhiilor sau ale centrelor de cult;

amenajarea si repararea cladirilor avand destinatia de asezaminte de asistentd sociald si
medicala ale unitatilor de cult;

k) construirea si repararea sediilor unitatilor de invatamant teologic, proprietate a cultelor
recunoscute de lege;

20. verifica modul de utilizare a fondurilor primite de cétre culte de la bugetul de stat, potrivit
destinatiei stabilite si cu respectarea prevederilor legale;

21. sprijind cultele, la cerere, in organizarea evidentei contabile, statistice, in concordanta cu
legislatia de specialitate, asigurand colaborarea acestora cu institutiile de sinteza.

(2) Secretariatul de Stat pentru Culte indeplineste si alte atributii prevazute de lege,
precum si Insarcindri date de primul-ministru.

Art. 6. — (1) Pentru realizarea obiectivelor si pentru indeplinirea atributiilor sale
Secretariatul de Stat pentru Culte actioneaza in cooperare cu autoritatile administratiei publice
centrale si locale, cu institutii publice de specialitate si in parteneriat cu cultele religioase.

(2) Pentru exercitarea atributiilor sale, Secretariatul de Stat pentru Culte este abilitat sa
solicite si sa primeasca informatii si date de la autoritatile administratiei publice, de la institutii
publice, de la cultele religioase, precum si de la persoane juridice de drept privat cu activitate
in domeniul sau de competenta.

TITLUL III
CONDUCEREA SECRETARIATULUI DE STAT PENTRU CULTE

Art. 7. - (1) Conducerea Secretariatului de Stat pentru Culte se exercitd de catre un
secretar de stat.

(2) Secretarul de stat conduce si raspunde de intreaga activitate a institutiei pe care o
reprezintd in raporturile cu celelalte ministere, cu alte autoritati publice, institutii i organizatii,
precum si cu persoane fizice si juridice din tara sau din strainatate.

(3) Secretarul de stat este ordonator tertiar de credite.

(4) In exercitarea atributiilor sale, secretarul de stat emite ordine, avize si instructiuni.

Art. 8. - (1) Pe langa secretarul de stat se organizeaza si functioneazd Colegiul de
conducere al Secretariatului de Stat pentru Culte, ca organ consultativ.

(2) Componenta si regulamentul de functionare a Colegiului de conducere al
Secretariatului de Stat pentru Culte se aproba prin ordin al secretarului de stat.

(3) Colegiul de conducere al Secretariatului de Stat pentru Culte se intruneste la cererea
si sub presedintia secretarului de stat pentru dezbaterea unor probleme importante privind
activitatea institugiei.

Art. 9. - In subordinea secretarului de stat functioneaza cabinetul acestuia.

Art. 10. - Secretarul de stat asigura conditiile necesare in vederea promovarii si aplicarii
principiilor specifice care stau la baza activitatii cultelor religioase in relatia cu statul §i cu
autoritagile publice, a dialogului cu reprezentantii vietii religioase, protejarii pluralismului
religios, precum si pentru rezolvarea problemelor privind patrimoniul cultelor si acordarea de
sprijin si asistentd financiara specializate. Pentru aceasta secretarul de stat are urmatoarele
atributii §i competente principale:

a) propune, elaboreaza si fundamenteaza proiecte de acte normative, politici si strategii pentru
domeniul vietii religioase.



b) asigurd implementarea politicilor si strategiilor, precum si aplicarea prevederilor legislatiei
in vigoare Tn domeniul vietii religioase;
c) avizeazd proiectele de legi si hotdrari ale Guvernului cu incidentd In domeniul vietii
religioase;
d) aproba obiectivele, proiectele, programele si strategia Secretariatului de Stat pentru Culte;
e) aproba proiectele bugetelor anuale si fundamentarile acestora Intocmite la nivelul
structurilor din subordine;
f) aproba ordinele de deplasare in tara ale directorilor si sefilor de compartiment;
g) stabileste relatii specifice cu reprezentanti ai unor organisme guvernamentale, institufii si
organizatii neguvernamentale;
h) indeplineste si alte atributii stabilite prin legi, prin hotarari ale Guvernului, sau din
insarcinarea primului-ministru.

Art. 11. - In lipsa secretarului de stat atributiile acestuia sunt exercitate de citre
directorul Directiei Relatii Culte, conform prevederilor prezentului regulament.

TITLUL IV

STRUCTURA ORGANIZATORICA
A SECRETARIATULUI DE STAT PENTRU CULTE

CAPITOLUL 1
Dispozitii generale

Art. 12. (1) - Structura organizatorica a Secretariatului de Stat pentru Culte, prevazuta
in Anexa nr. 1 la prezentul regulament, este cea aprobata prin Hotararea Guvernului nr.
44/2013 privind organizarea si functionarea Secretariatului de Stat pentru Culte, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) In cadrul structurii organizatorice prevazuti la alin. (1), prin ordin al secretarului
de stat se pot organiza, In conditiile legii, compartimente, precum si colective temporare,
pentru realizarea unor programe, proiecte, studii sau cercetari.

Art. 13. — (1) Directorul si sefii de serviciu inifiaza strategii, norme si reglementari in
domeniile lor de specialitate, organizeazd, coordoneazd si controleazd activitatea
subordonatilor si a compartimentelor de care raspund, asigurd aducerea la indeplinire a
obligatiilor de serviciu, semneaza sau, dupa caz, avizeaza lucrarile realizate in cadrul structurii
pe care o coordoneaza si urmaresc circuitul acestora, precum si solutionarea sarcinilor pe care
acestea le releva.

(2) In exercitarea atributiilor ce le revin, conducatorii compartimentelor functionale ale
Secretariatului de Stat pentru Culte au obligatia de a colabora direct cu consilierii care fac parte
din Cabinetul demnitarului, 1n legatura cu realizarea, de catre acestia, a atributiilor ce le revin si
a dispozitiilor secretarului de stat.

(3) Conducatorii compartimentelor functionale ale Secretariatului de Stat pentru Culte
pot angaja institutia in baza si in limita mandatului incredintat sau dispus de secretarul de stat,
potrivit competentelor care le revin si In conformitate cu reglementarile legale in vigoare.

(4) Conducatorii compartimentelor functionale ale institutiei raspund, in conformitate
cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul
financiar preventiv, republicatd, si cu cele ale Ordinului ministrului finantelor publice nr.
522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv, pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale
caror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat, cu modificarile si
completarile ulterioare. Obtinerea vizei de control financiar preventiv propriu pentru operatiuni
care au la baza acte si/sau documente justificative certificate sau avizate, care se dovedesc
ulterior nelegale, nereale sau inexacte, nu exonereaza de raspundere conducatorii
compartimentelor sau alte persoane competente din cadrul acestora.
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Art. 14. — Atributiile de coordonare operativi a unor domenii din structura
compartimentelor pot fi delegate, la propunerea coordonatorilor acestora, cu aprobarea
secretarului de stat.

Art. 15. — (1) In exercitarea atributiilor specifice functiilor publice de conducere,
functionarii publici de conducere din cadrul Secretariatului de Stat pentru Culte au obligatia sa
asigure egalitatea de sanse si tratament cu privire la dezvoltarea carierei in functia publica
pentru functionarii publici din subordine.

(2) Functionarii publici de conducere au obligatia sa examineze §i sd aplice cu
obiectivitate criteriile de evaluare a competentei profesionale pentru personalul din subordine,
atunci cand propun ori aproba avansari, promovari, transferuri, numiri sau eliberari din functii
ori acordarea de stimulente materiale sau morale, excluzand orice forma de favoritism ori
discriminare.

Art. 16. — Personalul de executie al Secretariatului de Stat pentru Culte este format din
functionari publici si personal contractual.

Art. 17. — Atributiile intregului personal al Secretariatului de Stat pentru Culte,
personal de specialitate - de conducere si de executie - si personal contractual, sunt stabilite
prin fisele de post, elaborate potrivit reglementarilor legale in vigoare.

CAPITOLUL 2

Cabinetul Secretarului de Stat

Art. 18. — (1) Structura cabinetului ministrului se organizeazd in conformitate cu
prevederile Ordonantei nr. 32/1998, cu modificarile si completarile ulterioare, in limita
numarului de posturi disponibile.

(2) Atributiile specifice ale cabinetului secretarului de stat se stabilesc de catre demnitar
si se executa conform reglementdrilor legale in vigoare.

Art. 19. — (1) Directorul de cabinet se subordoneaza direct demnitarului, coordoneaza
intreaga activitate a cabinetului conform reglementarilor In vigoare si este raspunzator de bunul
mers al acestuia.

(2) Directorul de cabinet reprezintd cabinetul demnitarului in raport cu componentele
structurale ale Secretariatului de Stat pentru Culte, cu compartimentele aflate in subordinea,
coordonarea acestuia sau sub autoritatea secretarului de stat si cu celelalte institutii si autoritati,
in limitele de competenta stabilite prin fisa postului.

Art. 20. - Personalul din Cabinetul demnitarului exercitd urmatoarele atributii, potrivit
domeniului specific de competenta:

a) efectueaza sau participd la efectuarea de studii, evaludri, lucrari de sintezd privind
cultele in cadrul unor colective organizate la nivelul institutiei sau de catre Parlament, Guvern,
alte autoritati publice;
b) colaboreaza cu compartimentele din institutie si acordd consultantd de specialitate
secretarului de stat, cu privire la priorittile si obiectivele domeniului de competenta;
c) consiliaza Tntocmirea strategiilor si a programelor de activitate specifice domeniului de
competenta;
d) colaboreaza cu autoritati ale administratiei publice centrale si locale, persoane juridice
de drept public si de drept privat, In domeniile si problemele specifice pe care le au spre
solutionare;
e) examineazd si/sau propun, dupa caz, solutii documentate la probleme privind
organizarea si functionarea institutiei;
f) propun, coordoneaza si urmaresc, dupd caz, desfasurarea unor programe si proiecte
initiate de institutie;
2) acorda sprijin de specialitate in organizarea §i desfasurarea unor manifestiri de
anvergura de catre Secretariatul de Stat pentru Culte si de alte institutii si de organizatii
neguvernamentale cu activitate in domeniu;
h) participa la lucrarile comisiilor de specialitate in care au fost nominalizai;
1) participd la actiunile de control 1n care au fost numiti;
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) urmdresc indeplinirea ordinelor secretarului de stat, precum si a rezolutiilor acestuia
inscrise pe documentele care le-au fost repartizate spre luare la cunostinta.

Art. 21. — Personalul din Cabinetul demnitarului indeplineste orice alte atributii stabilite
de catre secretarul de stat pentru culte, potrivit legii.

Art. 22. - Personalul care efectueaza activitati de secretariat, condus de directorul de
cabinet, are urmatoarele atributii:
a) asigurd organizarea activitdtii de secretariat la Cabinetul demnitarului, respectarea
legalitatii si disciplinei muncii din cadrul acestuia;
b) urmdreste ca documentele care se supun aprobdrii sau semnarii de catre secretarul de
stat sa fie avizate, potrivit legii si conform dispozitiilor demnitarului;
c) asigurd comunicarea hotdrarilor si ordinelor emise de secretarul de stat, de nivel
administrativ general si/sau individual, in vederea aducerii lor la Indeplinire;
d) inregistreaza, asigura tinerea evidentei documentelor si rezolvarea cu operativitate a
problemelor si a corespondentei;
e) asigura respectarea regimul prevazut de actele normative in vigoare in ceea ce priveste
documentele cu mentiunea Secret de stat si Secret de serviciu;
f) asigurd evidenta termenelor la care directia, serviciile, alte compartimente trebuie sa
rezolve solicitarile primite pe adresa Cabinetului demnitarului, si care au fost repartizate de
secretarul de stat spre solutionare;

2) asigura expedierea la timp si corectd a documentelor si a corespondentei curente;

h) distribuie si pastreaza evidenta invitatiilor de participare ale secretatului de stat la
diverse manifestari, actiuni etc.;

1) asigurd Inregistrarea, transmiterea si distribuirea corespondentei primite/transmise prin
posta speciald;

J) organizeaza programul audientelor secretarului de stat;

k) asigura legaturile telefonice guvernamentale solicitate de secretarul de stat;

1) convoacd, din dispozifia secretarului de stat membrii Colegiului de conducere, la

sedintele ordinare sau extraordinare;

m) convoacd, din dispozitia secretarului de stat, conducatorii directiei, serviciilor si
compartimentelor si/sau, dupd caz, Intregul personal al Secretariatului de Stat pentru Culte la
celelalte sedinte la care participa secretarul de stat;

n) asigurd protocolul secretarului de stat, organizeaza Iintrevederile demnitarului cu
delegatii externe, reprezentanti ai corpului diplomatic acreditat in Romania, alte persoane fizice
sau juridice, din tara sau din straindtate;

0) indeplineste orice alte atributii dispuse de catre secretarul de stat.

CAPITOLUL 3
Directia Relatii Culte
Art. 23. - (1) Directia Relatii Culte, condusa de un director, asigura sprijinirea cultelor
recunoscute de lege, participarea acestora la viata sociald si spirituala, stabilirea relatiilor intre

acestea si autoritatile administratiei publice centrale si locale.
(2) Directia Relatii Culte are urmatoarele atributii principale:

a) sprijind cultele in afirmarea si respectarea libertdtii si autonomiei lor, a libertatii
religioase, precum si pentru prevenirea i inlaturarea oricaror abuzuri,
b) urmdreste ca In relatiile dintre subiectii vietii religioase sa fie excluse orice forme,

mijloace si actiuni de invrajbire religioasa si mediaza in situatiile care apar; pe baza sesizarilor
primite sau din oficiu cerceteaza abaterile si face propuneri pentru intrarea in legalitate;

c) sprijina autoritatile administratiei publice centrale si locale in rezolvarea problemelor
specifice care apar in raporturile acestora cu cultele, acorda asistentd cultelor in solutionarea
problemelor pe care le supun autoritatilor administratiei publice;

d) analizeaza cererile de infiintare a unor noi culte religioase, Intocmeste documentatiile
cerute de lege si face propuneri in vederea recunoasterii acestora;
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e) participd la sedintele forurilor statutare ale cultelor, la cererea acestora;

f) examineaza si refera asupra cererilor cultelor religioase de acordare de sprijin financiar
pentru construirea sau repararea lacasurilor de cult, precum si pentru alte nevoi, conform
prevederilor legale;

2) elibereaza recomandari pentru prelungirea vizei de sedere 1n tard a cetatenilor strdini
care colaboreaza cu cultele religioase;
h) asigurd, 1n colaborare cu autoritati ale administratiei publice, cu alte institutii publice,

participarea cultelor religioase la realizarea unor obiective comune, la instituirea unui climat de
toleranta si respect reciproc;

1) propune, elaboreaza, fundamenteaza ori, dupa caz, avizeaza proiecte de acte normative,
potrivit legii, pentru domeniul de competenta;

) examineazd si referda asupra solicitarilor privind modificarea statutelor si
regulamentelor de organizare si functionare ale cultelor religioase recunoscute;

k) propune si se ia act de alegerea sau numirea persoanelor care urmeaza sa ocupe functii
de conducere, precum si a personalului clerical si laic din cadrul cultelor religioase;

1) elaboreaza materiale documentare si de sinteza cu privire la viata religioasa din tara si
la fenomenul religios In general;

m) vizeaza, la cererea cultelor religioase, autorizatiile de functionare ale bisericilor locale;
n) colaboreaza cu specialistii din Ministerul Culturii in vederea promovarii unei politici
unitare in domeniul patrimoniului cultural national,

0) examineaza si propune, in vederea aprobarii prin ordin al secretarului de stat, asupra

conditiilor de ocupare a gradelor profesionale ale personalului clerical care isi desfasoara
activitate in unitati de cult;
P) analizeaza si propune in vederea aprobdrii prin ordin al secretarului de stat, asupra
listelor unitatilor de cult al caror personal clerical beneficiaza de sprijin financiar majorat 1n
cuantum de 80% din salariile de bazad stabilite potrivit legii pentru cadrele didactice din
invatdmantul preuniversitar de stat, potrivit nivelului de studii, gradului profesional obtinut si
vechimii in activitatea clericala detinuta in cadrul cultelor din Romania, conform asimilarilor;
qQ) examineaza si propune, in vederea aprobarii prin ordin al secretarului de stat, asupra
repartizarii posturilor personalului clerical din conducerea cultelor recunoscute si a unitatilor
centrale de cult, asimilat celui incadrat pe functii de demnitate publica.

Art. 24. — Directia Relatii Culte are in subordine Serviciul Asistentd, Invitimant,
Compartimentul Juridic si Legislativ si Compartimentul Relatii Internationale.

3.1. Compartimentul Juridic si Legislativ

Art. 25. - (1) In domeniul legislativ, normativ si al manageriatului organizational si
functional, Compartimentul Juridic si Legislativ indeplineste urmatoarele atributii:
a) fundamenteaza si propune, in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate, Tn
conformitate cu Programul de guvernare si potrivit strategiei Secretariatului de Stat pentru
Culte privind imbunatatirea cadrului legislativ Tn domeniul specific, proiecte de acte normative
(legi, ordonante de urgenta, ordonante, hotarari ale Guvernului, ordine cu caracter normativ,
norme, normative, instructiuni etc.);
b) asigurd continutul si forma juridica adecvate fiecdrui act normativ elaborat 1n
conformitate cu dispozitiile legale privind procedura de elaborare, promovare si avizare a
actelor normative;
c) asigurd continutul si forma juridica adecvate fiecarui proiect de act normativ elaborat in
vederea publicarii pe site-ul Secretariatului de Stat pentru Culte pentru a fi supuse dezbaterii
publice, in conditiile si cu respectarea regulilor procedurale prevazute de Legea nr. 52/2003
privind transparenta decizionald in administratia publica;

d) analizeaza propunerile, sugestiile si opiniile formulate de persoanele interesate la
proiectele de acte normative supuse dezbaterii publice;
e) definitiveaza proiectele de acte normative si instrumentele de prezentare si motivare a

acestora: expuneri de motive, note de fundamentare, referate de aprobare elaborate de Directia
Relatii Culte sau compartimentele de specialitate;
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f) asigurd transmiterea proiectelor de acte normative la ministerele avizatoare, analizeaza
si colaboreaza cu acestea, in vederea includerii in proiectele supuse avizarii propunerilor si
observatiilor formulate;

g) avizeaza proiectele de acte normative initiate de alte autoritafi publice ale administratiei
centrale de specialitate;
h) formuleaza propuneri si observatii la proiectele de acte normative initiate de alte

autoritati publice centrale, care au incidenta in domeniul de activitate al Secretariatului de Stat
pentru Culte, potrivit legii;

i) formuleaza propuneri si observatii cu privire la inifiativele legislative transmise de catre
Compartimentul pentru Relatia cu Parlamentul;
J) definitiveazd proiectele de acte normative inifiate de minister in conformitate cu

propunerile si observatiile formulate de Consiliul Legislativ si asigura transmiterea acestora la
Secretariatul General al Guvernului;

k) redacteaza si transmite, lunar si trimestrial, Departamentului pentru Relatia cu
Parlamentul §i Secretariatului General al Guvernului informadrile privind indeplinirea
programului legislativ al Secretariatului de Stat pentru Culte;

1) formuleaza propuneri privind programul legislativ al Secretariatului de Stat pentru
Culte, parte componenta a programelor legislative anuale ale Guvernului;
m) formuleaza, in temeiul legii de abilitare a Guvernului pentru legiferare prin ordonante

pe perioada vacantelor parlamentare, propuneri privind programul legislativ al Secretariatului
de Stat pentru Culte si elaboreaza Tmpreuna cu celelalte compartimente de specialitate,
instrumentele de prezentare si motivare aferente acestora;

n) definitiveaza, pe baza propunerilor compartimentelor de specialitate si Tnainteaza spre
aprobare, prin ordin al secretarului de stat, regulamentele de organizare si functionare a
comisiilor de specialitate organizate la nivelul Secretariatului de Stat pentru Culte;

0) elaboreaza, definitiveaza sau avizeaza, dupa caz, impreuna cu celelalte compartimente
de specialitate, ordine cu caracter normativ ale secretarului de stat;
p) asigurd, transmiterea spre publicare In Monitorul Oficial al Roméniei, a ordinelor

secretarului de stat, atat pe suport de hartie, cat si in format electronic, cu semnatura electronica
certificata;

p) avizeaza, potrivit domeniului de competenta, interpelarile transmise de catre Departamentul
pentru Relatia cu Parlamentul;

q) elaboreaza si prezintd conducerii Secretariatului de Stat pentru Culte situatia privind
stadiul actelor normative initiate/avizate de catre Secretariatul de Stat pentru Culte;
r) realizeaza sinteze, documentare, informari in materia specifica.

(2) In materia privind asigurarea legalitatii desfasurdrii activitatii si apirarea intereselor
patrimoniale ale Secretariatului de Stat pentru Culte, Compartimentul Juridic si Legislativ are
urmatoarele atribufii:

a) reprezintd Secretariatul de Stat pentru Culte pe baza delegatiei date de conducerea
acestuia in fata instantelor judecatoresti si a altor organe de jurisdictie, precum si in raporturile
cu alte organisme, cu persoane fizice sau juridice;

b) intocmeste/redacteazd toate actele specifice pentru sustinerea, in instantd a intereselor
legitime ale Secretariatului de Stat pentru Culte;

c) exercitd caile de atac Tmpotriva hotararilor judecatoresti neintemeiate si nelegale;

d) avizeaza, din punct de vedere al legalitatii, actele juridice producatoare de efecte
juridice la care Secretariatul de Stat pentru Culte este parte;

e) avizeaza, din punct de vedere al legalitatii, orice mdsuri care sunt de naturd sd angajeze

raspunderea patrimoniala a Secretariatului de Stat pentru Culte ori sa aduca atingere drepturilor
acestuia sau ale personalului din subordine;

f) acorda asistentd juridica celorlalte compartimente functionale ale Secretariatului de Stat
pentru Culte, precum si reprezentantilor cultelor si organizatiilor religioase, la cererea acestora;
2) avizeazd ordinele si instructiunile emise de Secretarul de Stat pentru Culte si tine
evidenta acestora;

h) elaboreaza proiectele de contracte in care Secretariatul de Stat pentru Culte este parte,
asigurand conformitatea acestora cu dispozitiile legale;
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1) avizeazd, in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului finantelor publice nr.
522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv, urmatoarele tipuri de acte juridice:
-contractul/comanda de achizitii publice;
-actul intern de decizie privind organizarea actiunilor de protocol, a unor manifestari cu
caracter specific, inclusiv devizul estimativ pe categorii de cheltuieli;
-ordinul/actul intern de decizie privind: angajarea sau avansarea personalului; numirea cu
caracter temporar a personalului de executie pe functii de conducere; acordarea altor drepturi
salariale;
-contractul de comodat in care entitatea publica are calitatea de comodatar;
-contractul de parteneriat public-privat;
-act de donatie;
-contract de sponsorizare.
j) avizeaza, in conditiile legii, cererile de dobandire a personalitatii juridice a asociatiilor
religioase;
k) avizeaza, in conditiile legii, solicitarile asociatiilor si fundatiilor aflate in evidenta
Secretariatului de Stat pentru Culte de obtinere a statutului de asociatie sau fundatie de utilitate
publica;
1) in situatia in care se solicitd punctul de vedere al compartimentului in vederea solutionarii
memoriilor Tnaintate Secretariatului de Stat pentru Culte, directia/compartimentul de
specialitate trebuie sa precizeze in cuprinsul corespondentei propriul punct de vedere, pentru a
se putea corobora aspectele juridice cu aspectele tehnice/de oportunitate supuse analizei;
m) indruma si sprijind compartimentele de specialitate le Intocmirea proiectelor de contracte pe
care le avizeaza, intocmind, in toate situatiile, puncte de vedere scrise asupra clauzelor
neconforme cu legea si/sau neoportune;

(3) Pentru indeplinirea atributiilor prevazute la alin. (1) si alin. (2), compartimentul are
obligatia de a detine urmatoarele evidente:
a) Ordinele si instructiunile emise de secretarul de stat;
b) Registrul de intrare-iesire a corespondentei;
¢) Registrul cauzelor aflate pe rolul instantelor;
d) Condica de termene;
e) Condica de expeditie;

3.2. Compartimentul Relatii Internationale

Art. 26. - Compartimentul Relatii Internationale Indeplineste urmatoarele atributii:
a) elaboreaza strategii si programe de actiune in domeniul specific si asigurd, Tmpreund cu
directiile de specialitate aplicarea acestora;
b) propune si coordoneaza actiuni si programe bilaterale sau regionale in domeniul vietii
religioase, in colaborare cu directiile de specialitate;
¢) sprijind comunitatile religioase ale romanilor din diaspors;
d) analizeaza, pregateste si elaboreazd documentatia privind deplasarile in interesul serviciului
a secretarului de stat si reprezentantilor Secretariatului de Stat pentru Culte;
e) intocmeste documentele necesare obtinerii aprobarilor legale pentru deplasarea in strainatate
a secretarului de stat sau a altor salariati din Secretariatul de Stat pentru Culte si pentru
primirea Tn Romania a delegatilor din strainatate;
f) asigurad, cu sprijinul compartimentelor de specialitate, elaborarea materialelor care urmeaza a
fi prezentate la actiunile internationale.
g) intocmeste note de convorbiri asupra intalnirilor secretarului de stat sau sefilor de
compartimente cu oficialitati strdine.

Art. 27. — Directia Relatii Culte indeplineste orice alte atributii date Tn competenta sa
prin lege sau prin dispozitia secretarului de stat coordonator.



3.3. Serviciul Asistenti, Invitimant

Art. 28. — (1) Serviciul Asistenta, invétémént, structura organizatd in cadrul Directiei
Relatii Culte, condus de un sef serviciu, asigurd sprijinirea cultele religioase in domeniul
asistentei sociale, aplicarea prevederilor legale privind invatdmantul teologic si religios si
infiintarea asociatiilor religioase in conditiile respectarii libertatii religioase, a egalitatii in fata
legii, a dreptului la asociere si a celorlalte drepturi si libertdti fundamentale ale omului.

(2) Serviciul Asistenta, Invatimant are urmdtoarele atributii:

a) sprijind cultele religioase recunoscute in dezvoltarea activitatilor proprii de asistenta
sociald; colaboreaza, in acest scop, cu autoritati ale administratiei publice centrale sau locale,
cu persoane juridice de drept public sau privat;

b) sprijind cultele religioase recunoscute pentru acordarea asistentei religioase 1n
institutiile publice; colaboreaza in acest scop, cu autoritafi ale administratiei publice centrale
sau locale, cu persoane juridice de drept public sau privat;

c) sprijind cultele religioase recunoscute pentru acordarea asistentei religioase in
institutiile publice, colaboreaza, in acest scop, cu Ministerul Apararii Nationale, Ministerul
Afacerilor Interne, Ministerul Justitiei, Ministerul Sanatatii, cu celelalte ministere si institutii
ale administratiei publice centrale si locale;

d) mediazd raporturile dintre cultele religioase recunoscute si Ministerul Educatiei
Nationale, in probleme privind predarea religiei in scoli si Tnvatamantul teologic;
e) in colaborare cu institutiile abilitate, elaboreaza strategii si programe privind antrenarea

cultelor si asociatiilor religioase in prevenirea unor fenomene sociale negative, precum
abandonul familial si scolar, violenta in cadrul familiei, consumul de droguri etc.;

f) sustine, potrivit legii, activitatea de asistentd sociald organizatd de cultele religioase in
spitale, centre de plasament, cimine de batrani si/sau alte institutii;
2) redacteaza materiale de sinteza cu privire la asociatiile religioase, la ONG-urile aflate in

evidenta Secretariatului de Stat pentru Culte, la asistenta sociald desfasurata de cultele
religioase, la invdtdmantul teologic si predarea religiei in scoli;

h) sprijind activitatea cultelor si a asociatiilor religioase implicate in programe de asistenta
sociala;
1) analizeaza si refera asupra continutului curriculum-urilor elaborate de cultele religioase,

in vederea avizarii acestora de cdtre secretarul de stat coordonator, si propune inaintarea
programelor, spre aprobare, Ministerului Educatiei Nationale;

1) centralizeaza informatiile privind evolutia fenomenului religios din tard, puse la
dispozitie de alte institutii, organisme, organizatii;
k) identifica, colecteaza, prelucreaza si sistematizeazd informatii In vederea constituirii

bazei de date privind organizarea si activitatea cultelor, asociatiilor religioase si asociatiilor si
fundatiilor care desfasoara activitati religioase din Romania; redacteazd materiale documentare
in acest sens;

1) studiaza publicatiile cultelor si asociatiilor religioase si fiseaza informatiile;

m) asigurd gestionarea bibliotecii documentare, propune achizifionarea de noi lucrari
specifice domeniului;

n) examineaza si refera asupra solicitarilor pentru acordarea avizului consultativ in
vederea obtinerii calitatii de asociatie religioasa;

0) examineaza si propune spre avizare planurile si programele de invatamant teologic
preuniversitar §i a programelor pentru predarea religiei;

P) examineaza si referd asupra cererilor asociatiilor si fundatiilor din domeniul vietii
religioase care solicitd statutul de utilitate publica;

q) tine evidenta personalului si asigura plata contributiilor la fondul de asigurari sociale

de sanatate pentru personalul monahal al cultelor recunoscute care nu realizeaza venituri din
munca, pensie sau alte surse;
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r) examineaza si referd asupra cererilor cultelor religioase de acordare a unui sprijin

financiar pentru achizifionarea de imobile necesare desfasurarii activitatii de asistenta sociala

sustinute de acestea, pentru sprijinirea activitatilor de asistenta sociald si pentru sustinerea unor

actiuni cu caracter intern si international realizate de cultele religioase din Romania;

S) tine evidenta misionarilor strdini care activeaza in cadrul cultelor religioase, a

asociatiilor religioase si a O.N.G.-urilor aflate in evidenta Secretariatului de Stat pentru Culte.
Art. 29. — Serviciul Asistenta, Invatimant cuprinde urmatoarele compartimente:

1. Compartimentul pentru Relatia cu Parlamentul;

2. Compartimentul Relatii Publice;

3.3.1. Compartimentul pentru Relatia cu Parlamentul

Art. 30. - in domeniul asigurarii relatiei functionale dintre Secretariatul de Stat pentru
Culte si Parlamentul Romaniei, Compartimentul pentru Relatia cu Parlamentul are urmatoarele
atributii:

a) urmareste transmiterea proiectelor de lege initiate de Secretariatul de Stat pentru Culte
catre Camera Deputatilor si Senat, precum si procedura legislativa derulatd pana la publicarea
acestora in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I;

b) asigurd sustinerea proiectelor de lege initiate de Secretariatul de Stat pentru Culte, 1n
cadrul dezbaterilor din sedintele celor doua Camere ale Parlamentului si transmite comisiilor
permanente, care examineazd in fond proiectele de lege, amendamentele formulate de
Secretariatul de Stat pentru Culte;

c) asigurd participarea secretarului de stat pentru culte si specialistilor pe domenii, in
comisiile parlamentare pentru culte ale celor doud Camere sau 1n alte comisii parlamentare;

d) urmareste depunerea la Parlament a ordonantelor adoptate de Guvern privind cultele
religioase si aprobarea acestora prin lege;

e) organizeaza si monitorizeazd procedura evidentei, redactarii, expedierii/prezentarii
raspunsurilor institutiei, in termenele stabilite, la interpelarile si intrebarile formulate de
parlamentari;

f) organizeaza si monitorizeazd procedura evidentei, redactarii, expedierii/prezentarii
raspunsurilor institutiei, in termenele stabilite, cu privire la propunerile legislative transmise de
Departamentul pentru Relatia cu Parlamentul;

g) asigurd relatia functionald dintre Secretariatul de Stat pentru Culte si Departamentul
pentru Relatia cu Parlamentul din cadrul aparatului de lucru al Guvernului;
h) urmareste stadiul obtinerii avizelor comisiilor §i intocmirea rapoartelor de catre

comisiile sesizate In fond pentru proiectele de acte normative initiate de Secretariatul de Stat
pentru Culte si informeaza secretarul de stat pentru culte in legatura cu aspectele care necesita
interventia acestuia;

1) colaboreaza cu serviciile din cadrul celor doud Camere ale Parlamentului, cu expertii
din comisiile permanente, in vederea promovdrii si sustinerii proiectelor legislative ale
institutiei;

1 prezintd informatiile si documentele solicitate institutiei in cadrul comisiilor de control
parlamentar.

3.3.2.Compartimentul Relatii Publice

Art. 31. - Compartimentul Relatii Publice este compartimentul specializat prin care se
asigurd accesul liber si neingradit la informatiile de interes public privind activitatea
Secretariatului de Stat pentru Culte, potrivit reglementarilor legale in vigoare, precum si
difuzarea de informatii corecte, complete si oportune cétre opinia publicd, mass-media, alte
institutii, organisme guvernamentale sau neguvernamentale etc.

Art. 32. - Compartimentul Relatii Publice are urmatoarele atributii:

a) asigura accesul la informatiile de interes public, din oficiu sau la cerere, in conditiile legii;
b) furnizeaza catre mass-media informatiile de interes public cu referire la activitatea
Secretariatului de Stat pentru Culte, in conditiile legii;
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¢) administreaza, gestioneaza si coordoneaza operational exploatarea, completarea, actualizarea

site-ului Secretariatului de Stat pentru Culte;

d) elaboreaza, in baza materialelor furnizate de structurile de specialitate, si publica pe site-ul

Secretariatului de Stat pentru Culte, cu respectarea prevederilor legale, raportul anual privind

transparenta decizionala;

e) afiseaza la sediul Secretariatului de Stat pentru Culte precum si pe site-ul sau, informatiile de

interes public care se comunica potrivit legii din oficiu, respectiv:

- actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Secretariatului de Stat pentru

Culte;

- structura organizatorica, atribugiile compartimentelor, programul de functionare, programul

de audiente al secretarului de stat;

- numele si prenumele persoanelor din conducerea Secretariatului de Stat pentru Culte si ale

functionarilor publici responsabili cu difuzarea informatiilor publice;

- coordonatele de contact ale Secretariatului de Stat pentru Culte, respectiv: denumirea, sediul,

numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa site-ului;

- sursele financiare, bugetul si bilanful contabil;

f) inregistreaza petitiile si formuleaza raspunsurile prin compartimentele de specialitate,

conform Legii nr. 233/2002. Semnarea raspunsului se face de catre secretarul de stat sau de

catre persoana Imputernicitd de acesta, precum si de catre coordonatorul compartimentului care

a solutionat petitia. In rispuns se va indica in mod obligatoriu temeiul legal al solutiei indicate.
Art.33. - Serviciul Asistentd, Invitimant indeplineste orice alte atributii date in

competenta sa prin lege, prin dispozitie a secretarului de stat.

CAPITOLUL 4
Serviciul Economic, Resurse Umane si Administrativ

Art. 34. - Serviciul Economic, Resurse Umane si Administrativ este condus de un sef
serviciu si este compus din urmatoarele compartimente:

1. Compartimentul Economic;

2. Compartimentul Administrativ si Achizitii Publice;

3. Compartimentul Resurse Umane;

4.1. Compartimentul Economic, Financiar si Contabilitate

Art. 35. - Compartimentul Economic, are urmatoarele atributii:

a) examineaza §i avizeaza proiectele de acte normative care vizeaza aspecte bugetare,
economico-financiare sau reglementarea activitatilor din domeniul vietii religioase;

b) asigura elaborarea proiectelor anuale de buget pentru domeniile de activitate ale
Secretariatului de Stat pentru culte;

c) actualizeaza bugetul Secretariatului de Stat pentru Culte cu toate influentele intervenite,
respectiv virdri de credite, rectificdri bugetare, suplimentdri din Fondul de rezerva
bugetara la dispozitia Guvernului;

d) asigurd intocmirea rapoartelor, a situatiilor financiare i a bilanturilor contabile
centralizate (trimestrial si anual);

e) urmareste executia bugetara a institutiei pe capitolele clasificatiei bugetare (lunar);

f) asigurd relatiile functionale cu Trezoreria 1n vederea efectudrii punctajului

g) organizeaza si conduce evidentele financiar-contabile ale Secretariatului de Stat pentru
Culte, conform prevederilor Legii contabilitatii si planului de conturi aprobat pentru
institutiile publice;

h) analizeazd si avizeazd propunerile compartimentelor de specialitate privind scoaterea
din functie a unor fonduri fixe, casarea si declasarea mijloacelor fixe si a altor bunuri
materiale fara miscare, potrivit reglementarilor in vigoare, pentru a fi supuse spre
aprobare;
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i) intocmeste si inainteaza darile de seama statistice cu caracter financiar;

j) asigura respectarea prevederilor legale in vigoare privind acordarea drepturilor salariale
pentru salariatii institutiei, avand la baza statul de functii;

k) stabileste si efectueaza toate varsamintele la bugetul statului, in termenele prevazute de
lege, si asigurda depunerea la termenele legale, a declaratiilor obligatorii privind CASS,
CAS, Fondul de somaj etc.;

1) asigura evidenta si urmarirea debitorilor;

m) urmareste si asigura inregistrarea in contabilitate a materialelor, obiectelor de inventar
si a mijloacelor fixe, {indnd evidenta atat pe locuri de folosintd in magazie, cat si pe
oameni (sintetice si analitice);

n) efectueaza operatiunile prevazute de lege privind evidenta contabild a patrimoniului din
institutie;

0) tine evidenta contabild a consumurilor de materiale si combustibili pentru activitatea
Secretariatului de Stat pentru Culte;

p) avizeaza, potrivit prevederilor legale in vigoare, programul anual al achizitiilor publice;

q) organizeaza activitatea casieriei in conformitate cu prevederile legale, ia masuri pentru
efectuarea tuturor platilor in numerar, precum si pentru efectuarea operatiunilor curente
prin Trezoreria statului si prin bancile comerciale;

r) asigurd fondurile necesare pentru deplasarile salariatilor institutiei 1n tara, in interesul
serviciului, pe baza ordinelor de deplasare prezentate; {ine evidenta operativa a acestora
si verifica deconturile, conform reglementarilor in vigoare, urmarind incadrarea corecta
in cheltuielile aprobate;

s) Intocmeste, pentru deplasarile in strdinatate, formele de plata, pe baza ordinelor emise
de directia de specialitate si aprobate de ordonatorul principal de credite; respecta
nivelul baremurilor prevazute de reglementarile in vigoare, verificd deconturile
prezentate si urmareste restituirea valutei neutilizate la casieria institutiei si
reconstituirea fondurilor respective;

t) colaboreazd cu compartimentele de specialitate din Ministerul Finantelor Publice pe
probleme vizand respectarea legislatiei in vigoare;

u) verificd documentele justificative primite si intocmeste notele contabile lunare pentru
toate operatiunile economico-financiare;

v) stabileste necesarul lunar de fonduri pentru culte, pe capitole si titluri de cheltuieli;

w) asigurd repartizarea, dupa aprobarea bugetului de stat, a creditelor bugetare pentru
culte, pe titluri, capitole de cheltuieli, la nivel lunar;

x) avizeaza documentele referitoare la platfi, pentru domeniul cultelor;

y) asigurd plata pentru sprijinul financiar acordat cultelor religioase in conformitate cu
prevederile legale in vigoare si a creditelor bugetare aprobate;

z) asigurd evidenta si justificarea sumelor acordate, potrivit legii, unitatilor de cult.

Art. 36. - In domeniul controlului financiar preventiv, serviciul exercita, potrivit legii,
controlul financiar preventiv asupra tuturor operatiunilor si documentelor din care deriva
drepturi sau obligatii patrimoniale Intre Secretariatul de Stat pentru Culte si alte persoane fizice
sau juridice, precum si asupra folosirii fondurilor materiale si banesti prevazute in bugetul de
venituri si cheltuieli al institutiei, in baza documentelor justificative 1insofitoare
corespunzatoare, semnate in prealabil de conducatorul compartimentului de specialitate Tn care
urmeaza sd se efectueze operatiunea respectiva, acte din care rezultd cd operatiunile sunt
necesare, oportune si legale.

Art. 37. - (1) Obiectul controlului financiar preventiv il constituie operatiunile care
vizeaza, in principal, urmatoarele: angajamentele legale si bugetare; deschiderea si repartizarea
de credite bugetare; modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiel
bugetare a creditelor aprobate, inclusiv virari de credite; ordonantarea cheltuielilor.

(2) Controlul financiar preventiv se exercitd prin viza, de persoane din cadrul
serviciului desemnate in acest sens de catre secretarul de stat, conform prevederilor legale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv. Persoanele care exercita controlul
financiar preventiv sunt altele decat cele care aproba si efectueaza operatiunea supusa vizei.

(3) Viza de control financiar preventiv se exercitd prin semnatura persoanei desemnate
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si prin aplicarea sigiliului personal, care va cuprinde urmatoarele informatii: denumirea
institugiei, mentiunea "Vizat pentru control financiar preventiv ", numarul sigiliului (numarul
de identificare a titularului acestuia); data acordarii vizei (an, luna, zi).

(4) Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu 1n

Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv.

(5) Procedura de control este cea stabilitd prin Ordinul ministrului finantelor publice

nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv.

b)
c)

d)

e)

g)

h)

i)
k)
D

n)

p)

Q)
1)

)

4.2. Compartimentul Administrativ si Achizitii Publice

Art. 38. - Compartimentul Administrativ si Achizitii Publice are urmatoarele atributii:
elaboreaza si prezintd, in conformitate cu reglementarile legale in vigoare,
documentatia pentru achizitia publicd de produse, lucrari si servicii, in colaborare cu
directiile de specialitate sau la solicitarea acestora, dupa caz;

intocmeste listele de investitii, le supune aprobarii si le transmite celor interesati;
asigurd asistentad tehnicad in elaborarea contractelor de achizitii pentru investitiile
proprii;

exercita atributiile de specialitate cu privire la realizarea achizitiilor publice in sistem
electronic (on-line), potrivit prevederilor legale 1n vigoare;

stabileste prioritatile, in vederea realizarii obiectivelor de investitii ale Secretariatului
de Stat pentru Culte si face propuneri de alocare a fondurilor necesare, pe obiective;
gestioneaza si asigurd evidenta intregului patrimoniu administrat de Secretariatul de
Stat pentru Culte potrivit legislatiei in vigoare;

avizeaza componenta comisiilor de licitatie si de receptie a lucrarilor de investitii si
achizitii;

organizeaza si asigurd sprijinul pentru indeplinirea si respectarea prevederilor legale in
comisiile de licitatie a lucrarilor de investitii sau de achizitii de bunuri;

raspunde de derularea contractelor de servicii internet cu respectarea cadrului de
reglementare a relatiilor dintre furnizorii de retele si servicii de comunicatii electronice,
pe de o parte, si utilizatorii finali, pe de alta parte, in conformitate cu prevederile legale
in domeniu;

propune initierea, organizarea si finantarea, n conditiile legii, a programelor si
proiectelor in domeniul informaticii si serviciilor electronice;

elaboreaza si 1nainteaza, pentru a fi supus aprobadrii secretarului de stat, Indicatorul
termenelor de pastrare a documentelor;

propune componenta Comisiei de selectare a documentelor ce se pastreaza

temporar sau permanent, precum si a documentelor care urmeaza a fi clasate;
organizeaza, conform prevederilor legale, activitatea de predare catre Arhivele
Nationale, a documentelor care se pastreaza permanent;

verificd modul 1n care se realizeaza, la nivelul secretariatelor, evidenta si pastrarea
documentelor de uz curent;

organizeaza activitatea de pregatire si predare la arhiva a documentelor iesite din randul
celor active;

tine evidenta documentelor intrate si iesite din arhiva in Registrul de evidenta curenta;
verifica, la primirea documentelor, organizarea corectd in dosare, in conformitate cu
prevederile Nomenclatorului de pastrare, a Normelor tehnice si a Instructiunilor
Arhivelor Nationale;

pune la dispozitia structurilor din institutie, precum si a altor persoane fizice sau
juridice, la solicitarea acestora si 1n baza aprobarii conducerii, spre consultare,
documente, cu exceptia celor cu regim secret si clasificate;

elibereaza, in baza solicitarilor aprobate, copii dupda documentele aflate in arhiva
institutiei;
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u) se preocupa de buna pastrare a materialului arhivistic, asigurandu-1 impotriva furtului si
degradarii;

v) asigurd si raspunde de depozitarea, distribuirea si conservarea obiectelor de inventar, a
mijloacelor fixe si a materialelor consumabile (de natura: pieselor de schimb,
consumabilelor IT, materialelor de uz gospodaresc, furniturilor de birou etc.) aflate in
magazia institutiei;

w) coordoneaza activitatea administrativ-gospodareasca, de aprovizionare a magaziei de
materiale a institutiei si de distribuirea rechizitelor catre personalul din institutie;

x) verifica si semneaza notele de lichidare ale personalului din institutie care isi inceteaza
activitatea;

y) procurd si deconteazd marci postale necesare expedierilor din institutie si Inchiriaza
casuta postala;

z) mentine curatenia sediului, contracteaza lucrari de instalatii, reparatii, intretinere, etc.;

aa) fine evidenta tuturor bunurilor din dotarea institutiei, precum si a celor primite in
custodie de la alte unitati;

4.3. Compartimentul Resurse Umane

Art. 39. - Compartimentul Resurse Umane indeplineste urmatoarele atributii:
a) Intocmeste anual statul de functii pentru aparatul propriu al Secretariatului de Stat pentru
Culte;
b) participa la organizarea concursurilor si examenelor pentru ocuparea posturilor vacante, de
executie si de conducere, la nivelul Secretariatului de Stat pentru Culte conform procedurilor
legale;
c) elaboreaza si gestioneaza documentatia prevazuta de reglementdrile in vigoare referitoare la
salarizare si la alte drepturi de personal cuvenite personalului din institutie (gestionarea fiselor
de post, determinarea punctajului total realizat de angajati in urma evaludrii performantelor
profesionale individuale, gestionarea fiselor de evaluare a angajatilor, Intocmirea ordinelor de
numire In functii in urma concursurilor de ocupare a posturilor, precum si a celor de avansare
sau eliberare din functie, intocmirea contractelor individuale de munca etc);
d) coordoneazd si monitorizeazd procesul de evaluare a performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici, in scopul aplicérii corecte a procedurilor de evaluare,
conform prevederilor legale;
e) actualizeaza statul nominal de functii al institutiei, in raport cu modificarile intervenite in
structura de personal sau in ceea ce priveste drepturile salariale;
f) comunica Agentiei Nationale a Functionarilor Publici avansarile aprobate anual, in vederea
actualizdrii corespunzatoare a bazei de date cuprinzand evidenta functiilor publice si a
functionarilor publici;
g) intocmeste situatiile statistice privind datele de personal ale Secretariatului de Stat pentru
Culte, solicitate de Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice,
Ministerul Finantelor Publice, Agentia Nationald a Functionarilor Publici, Institutul National
de Statistica etc.;
h) gestioneaza declaratiile de avere ale personalului, potrivit legii;
1) gestioneaza declaratiile de interese ale functionarilor publici, consemnand evidenta acestora
in registrul special, potrivit legii;
j) transmite, conform prevederilor H.G. nr. 1344/2007 privind normele de organizare si
functionare a comisiilor de disciplind, la solicitarea presedintelui Comisiei de discipling,
intreaga documentatie in vederea cercetarii abaterilor disciplinare ale functionarilor publici, cu
privire la care a fost sesizata Comisia;
k) formuleaza propuneri Comisiei paritare, in scopul organizarii eficiente a timpului de munca
al functionarilor publici din Secretariatul de Stat pentru Culte, formarii profesionale a acestora,
adoptarii unor masuri eficiente de protectie a muncii;
1) colaboreazd cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici, In vederea formarii si
perfectionarii profesionale a functionarilor publici;
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m) centralizeazd i monitorizeazd programarea concediilor legale de odihnd pentru salariatii
Secretariatului de Stat pentru Culte;

n) intocmeste dosarele de pensii pentru angajatii secretariatului, conform prevederilor legale;

0) intocmeste si gestioneaza contractele de munca, in conditiile legii;

p) elibereaza adeverinte de serviciu pentru salariatii Secretariatului de Stat pentru Culte;

q) monitorizeaza cheltuielile de personal;

r) verifica lunar listele de platd intocmite de centrele de cult, privind fondurile alocate de la
bugetul de stat pentru salarizarea personalului clerical, incadrarea in numarul de posturi,
justificarea sumelor acordate cu aceasta destinatie, conform prevederilor legale;

s) acorda asistenta de specialitate si sprijina cultele religioase in organizarea si desfasurarea
activitatilor de personal, salarizare, conform prevederilor legale.

Art. 40. - Serviciul Economic Resurse Umane si Administrativ indeplineste orice alte
atributii date in competenta sa prin lege sau prin dispozitie a secretarului de stat.

CAPITOLUL 5
inregistrarea si circulatia documentelor in Secretariatul de Stat pentru Culte

Art. 41. - (1) Corespondenta destinata expres secretarului de stat, se inregistreaza la
Cabinetul acestuia.

(2) Corespondenta sositd pe adresa Secretariatului de Stat pentru Culte se inregistreaza
de catre registratura institutiei §i se Tnainteazd la Cabinetul secretarului de stat sau
directiei/serviciilor, dupa caz.

(3) Corespondenta cu caracter secret de stat sau secret de serviciu se va gestiona 1n
conformitate cu regimul prevazut de actele normative in vigoare in ceea ce priveste asemenea
documente.

Art. 42. - Circulatia corespondentei se realizeaza astfel:

- corespondenta Inregistrata la Cabinetul secretarului de stat se repartizeaza potrivit rezolutiilor
acestuia;

- dacd pentru realizarea unei lucrari este necesard colaborarea mai multor compartimente din
institutie, modalitatile de colaborare si termenele vor fi convenite de catre director si/sau
coordonatori, potrivit atributiilor ce le revin;

- lucrarile se solutioneazd in termenul prevazut prin rezolutie si/sau in termenul prevazut in
cuprinsul acestora;

- in cazul in care unele lucrari nu pot fi realizate pand la termenul prevazut prin rezolutie,
coordonatorul compartimentului caruia i-au fost repartizate lucrarile va putea solicita, justificat,
modificarea termenului; solicitarea de prelungire a termenului va fi formulatd Tnainte de
expirarea termenului stabilit prin rezolutie si se va aproba de catre secretarul de stat.

Art. 43. - Directia Relatii Culte si Serviciul Economic, Resurse Umane si
Administrativ Tntocmesc, potrivit specificului activitatii, raspunsurile la interpeldrile adresate
secretarului de stat si raspund de exactitatea datelor si informatiilor pe care le cuprind aceste
lucrari.

TITLUL V

DISPOZITII FINALE

Art. 44. - Structurile organizatorice din Secretariatul de Stat pentru Culte indeplinesc,
potrivit specificului lor, si alte activitati decat cele cuprinse in prezentul regulament, reiesite
din aplicarea corespunzatoare a legislatiei In vigoare.

Art. 45. — (1) Secretariatele tehnice ale compartimentelor au obligatia:

a) sd asigure pastrarea si folosirea stampilelor si sigiliilor compartimentului, conform

16



prevederilor legale;

b) sa pastreze evidenta concediilor de odihna ori a altor concedii ale salariatilor;

c) sd intocmeasca si sa pastreze evidenta orelor suplimentare efectuate de catre salariatii
compartimentului, in conditiile legii;

d) sd predea pontajele, la timp, S.E.R.U.A;

e) sa tina evidenta deplasarilor in interesul serviciului si a invoirilor in scop personal;

f) lunar, pe baza de referat, sa procure rechizitele necesare desfasurarii in bune conditii a
activitatii compartimentului si sa le repartizeze personalului;

(2) In cazul in care directia/serviciile nu au secretariat tehnic, aceste atributii se
indeplinesc de catre o persoana desemnata in acest scop de coordonatorul structurii respective.

Art. 46. - Termenele de pastrare a lucrarilor sunt cele prevazute In Nomenclatorul de
documente referitoare la fondul arhivistic.

Art. 47. - Atributiile fiecarui salariat din Secretariatul de Stat pentru Culte sunt
cuprinse in fisele posturilor elaborate de sefii de compartiment si sunt aprobate de catre
secretarul de stat.

Art. 48. - Personalul de specialitate din cadrul Secretariatului de Stat pentru Culte poate
sd participe la simpozioane, sesiuni stiintifice, alte manifestari de profil, cu acordul conducerii
compartimentului sau, dupa caz, al secretarului de stat.

Art. 49. - Nerespectarea obligatiilor ce revin salariatilor din Secretariatul de Stat pentru
Culte, cuprinse in prezentul regulament si in fisele posturilor se sanctioneazd in conditiile
prevazute de lege.

Art. 50. - Sefii compartimentelor vor lua masurile necesare ca intregul personal al
Secretariatului de Stat pentru Culte sd cunoascd §i sd respecte prevederile prezentului
Regulament.

Art. 51. - Regulamentul de ordine interioard, precum si procedurile de lucru
operationale se vor aproba prin ordin al secretarului de stat.

Art. 52. - Prezentul Regulament se completeazd de drept cu actele normative in
vigoare.

Art. 53. - Orice modificare §i completare a prezentului regulament se aproba prin ordin
al secretarului de stat pentru culte.

Art. 54. - Anexa nr. 1 face parte integranta din prezentul Regulament.
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ANEXA 1
STRUCTURA ORGANIZATORICA
a Secretariatului de Stat pentru Culte

Numarul maxim de posturi: 29,
exclusiv demnitarul si cabinetul acestuia

| SECRETAR DE STAT | | CABINET DEMNITAR |
[ | |

\
|
| !
| !
| DIRECTIA | SERVICIUL ECONOMIC,
| RELATII CULTE | RESURSE UMANE SI
| | ADMINISTRATIV
| |
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